Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia DN Nr 12 z dnia 17 pazdziernika 2018

REGULAMIN PRZYGOTOWANIA | PRZEPROWADZENIA POSTEPOWAN O UDZIELANIE
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA UStUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE UStUGI W
PRZEMYStOWYM INSTYTUCIE AUTOMATYKI | POMIAROW PIAP O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 750
000 EURO NA PODSTAWIE ART. 1380 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004R. PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (TEKST JEDNOLITY DZ. U. Z 2017 R., POZ. 1579 Z POZN.
ZM.— DALEJ JAKO USTAWA PZP)

§1

. Regulamin okres$la zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie
zamowien publicznych w Przemystowym Instytucie Automatyki Pomiarow PIAP, ktore
dotyczg udzielania zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, wymienione w
zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE, zwane dalej ,zaméwieniami na ustugi
spoteczne”, jezeli ich wartos¢ jest réwna lub wyzsza niz wyrazona w ziotych rownowartosé
kwoty 30 000 euro i mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 750 000 euro.

. Réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro wyraza sie w ztotych na podstawie sredniego kursu
zZtotego w stosunku do euro, okreslonego w aktualnym rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréow wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych.

. Przedmiotem zaméwienia na ustugi spoteczne sg ustugi wymienione w zatgczniku XIV do
dyrektywy 2014/24/UE oraz zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE, stanowigcym

zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§2
. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) CPV — nalezy przez to rozumie¢ Wspdlny Stownik Zamédwien;

2) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Przemystowego
Instytutu Automatyki i Pomiaréw PIAP lub osobe przez niego upowazniong;

3) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

4) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Przemystowy Instytut Automatyki i Pomiaréw
PIAP;

5) Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie Zamdwienia publicznego,

6) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie

zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.



§3

. Zamawiajgcy udziela zamoéwien na ustugi spoteczne w sposob przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminujgcy.

. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢ wartosci
zamdwienia oraz wybiera¢ metody obliczenia szacunkowej wartosci zaméwienia.

. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia
W sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow.

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamoéwieh na ustugi spoteczne wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

§4
. Podstawg wszczecia procedury o udzielenie zamdwienia na ustuge spoteczng jest
sporzadzony przez pracownika merytorycznego wniosek o udzielenie zamowienia
publicznego zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajgcego.
Postepowanie przeprowadza Komisja powotana do przeprowadzania postepowan
0 udzielanie zamodwien publicznych.
. Komisja zostata powotfana i dziata na zasadach okreslonych w Regulaminie dziatania komisiji
ds. zamowien publicznych.
§5
. Na podstawie ztozonego wniosku komisja sporzgdza ogtoszenie o zamdéwieniu, ktére
powinno zawiera¢ informacje istotne dla udzielenia zamowienia, w szczegdlnosci:
1) termin sktadania ofert, uwzgledniajgcy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia
oferty;
2) opis przedmiotu zamodwienia oraz okreslenie wielkoéci lub zakresu zaméwienia;
3) kryteria oceny ofert.
. Ogtoszenie 0 zamowieniu moze zawierac:
1) warunki udziatu w postepowaniu;
2) podstawy wykluczenia z postepowania;
3) oswiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz wymagan dotyczacych ofertowanych ustug;
4) informacje, czy dopuszczona bedzie mozliwo$¢ zwracania sie do wykonawcow:
a) o wyjasnienie w zakresie tresci ztozonych ofert;
b) o uzupetnienie brakujgcych lub btednych dokumentow i oswiadczen ztozonych w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw

wykluczenia lub w celu wykazania spetnienia kryteriow oceny ofert.



5) w przypadku zgdania wniesienia wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy - kwote, zasady zwrotu lub zatrzymania wadium lub zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

6) termin wykonania zamdwienia;

7) inne informacje istotne dla udzielenia danego zamdéwienia.

. Kryteriami oceny ofert mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) cena;

2) kryteria odnoszgce sie do witasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci organizacja,
kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy lub
o0sbéb wyznaczonych do realizacji zamowienia,

3 ) aspekty spoteczne, srodowiskowe, innowacyjne;

4) jakos¢;

5) termin realizaciji.

. Kryteria oceny winny zostac okreslone w sposob jednoznaczny, zrozumiaty, umozliwiajgcy

sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcéw. Kryteriom nalezy nada¢ wage

wyrazong w procentach lub punktach.

. Ogtoszenie o zamowieniu po zatwierdzeniu jego tresci przez kierownika zamawiajgcego,

podlega publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego.

. Komisja, po zamieszczeniu ogtoszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej

zamawiajgcego, moze poinformowaé o wszczeciu postepowania znanych sobie

wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg ustugi bedace
przedmiotem zaméwienia.

. Wykonawcy mogg zwracac¢ sie do zamawiajgcego z wnioskami o wyjasnienie tresci

ogtoszenia 0 zamowieniu.

Zamawiajgcy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ ogtoszenia

0 zamowieniu w drodze wyjasnien lub modyfikaciji.

. Komisja niezwtocznie zamieszcza tres¢ wyjasnien lub modyfikacje, o ktérych mowa w ust. 8

na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego.

§6

. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu ich otwarcia.

. Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu skfadania ofert, z tym ze dzien,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

. Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie ustalonego w ogtoszeniu o zamowieniu terminu
na skfadanie ofert. Otwarcie ofert ma charakter jawny i kazdy zainteresowany wykonawca

moze by¢ obecny w trakcie czynnosci otwarcia ofert.



4. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

5. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze
informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw
ptatnosci zawartych w ofertach oraz innych kryteriow oceny ofert (jezeli zostaty okreslone).

6. Wykonawca zwigzany jest ofertg w terminie wskazanym przez zamawiajgcego w ogtoszeniu
0 zamowieniu.

7. Komisja przeprowadza badanie ofert pod katem spetniania przez wykonawcoéw warunkow
udzialu w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia oraz zgodnosci oferty z trescig
ogtoszenia o zamdwieniu i jego integralnych zatgcznikow.

8. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zamowieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

9. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

10. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

11. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

12. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania wykonawcow, ktorzy nie wykazali spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz nie wykazali braku podstaw do wykluczenia.

13. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada treSci ogtoszenia o zamdwieniu z zastrzezeniem sytuaciji
dotyczacej poprawienia innej omyiki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig
ogfoszenia o zamodwieniu.

2) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

3) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia;



4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie innej omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia
0 zamowieniu;

6) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

7) wadium nie zostato wniesione lub zostato niesione w sposéb nieprawidtowy, jezel
zamawiajgcy zgdat wniesienia wadium;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

14. Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty na podstawie ustalonych w ogtoszeniu o zamdwieniu
kryteriow oceny ofert.
15. Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego;

4) w przypadku gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

16. Zamawiajgcy informuje niezwltocznie wszystkich Wykonawcéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i fgczng punktacje;

2) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone i powodach odrzucenia oferty;

4) uniewaznieniu postepowania;

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Komisja przekazuje powyzsze informacje wykonawcom, ktérzy ztozyli w postepowaniu

oferty.

17. Z wykonawca, ktérego oferte wybrano, zamawiajgcy zawiera niezwtocznie w terminie

przez siebie wskazanym umowe w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na ustugi

spoteczne.
18. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie

wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane), zamawiajgcy



moze wybraé¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, ktére wplynety

w postepowaniu, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

§7
Niezwtocznie po udzieleniu zamowienia komisja zamieszcza na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej zamawiajgcego informacje o udzieleniu zamowienia na ustugi spoteczne, podajac:
1) nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktorym zawart umowe,
2) przedmiot umowy,
3) date zawarcia umowy,
4) catkowitg warto$¢ zamdwienia,

albo informacje o nieudzieleniu tego zamoéwienia.

§8
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg odpowiednie
przepisy kodeksu cywilnego.

§9
Wykonawcom nie przystuguje odwotanie do Krajowej Izby Odwotawczej na czynnosci
zamawiajgcego podjete w postepowaniu o udzielenie Zamodwienia lub na zaniechanie

czynnosci, do ktérej zamawiajgcy byt zobowigzany.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na ustugi spoteczne o wartosci
od 30 000 euro do 750 000 euro

ZALACZNIK XIV

do dyrektywy parlamentu europejskiego i rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.

w sprawie zamowien publicznych, uchylajgca

dyrektywe 2004/18/WE

USLUGI, O KTORYCH MOWA W ART. 74

Kod CPV

Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0;
79622000-0 Ustugi w zakresie pozyskiwania
pracownikéw swiadczgcych pomoc domowa]; 79624000-
4 [Ustugi w zakresie pozyskiwania personelu
pielegniarskiego] i 79625000-1 [Ustugi w zakresie
pozyskiwania personelu medycznego] od 85000000-9 do
85323000-9; 98133100-5, 98133000-4; 98200000-5,
98500000-8 [Zatrudnianie pracownikéw do prowadzenia
gospodarstwa domowego] i 98513000-2 do 98514000-9
[Ustugi sity roboczej dla gospodarstw domowych, ustugi
personelu agencji dla gospodarstw domowych, ustugi
urzednicze dla gospodarstw domowych, ustugi
pracownikéw tymczasowych dla gospodarstw
domowych, ustugi pracownikéw pomagajacych w
prowadzeniu gospodarstwa domowego, ustugi w
gospodarstwie domowym]

Ustugi zdrowotne, spoteczne i
pokrewne

85321000-5 i 85322000-2, 75000000-6 [Ustugi
administracji publicznej, obrony i zabezpieczenia
socjalnego], 75121000-0, 75122000-7, 75124000-1; od
79995000-5 do 79995200-7; od 80000000-4 Ustugi
edukacyjne i szkoleniowe do 80660000-8; od 92000000-
1 do 92700000-8 79950000-8 [Ustugi w zakresie
organizowania wystaw, targow i kongreséw], 79951000-
5 [Ustugi w zakresie organizowania seminariow],
79952000-2 [Ustugi w zakresie organizacji imprez],
79952100-3 [Ustugi w zakresie organizacji imprez
kulturalnych], 79953000-9 [Ustugi w zakresie organizaciji
festiwali], 79954000-6 [Ustugi w zakresie organizaciji
przyjec], 79955000-3 [Ustugi w zakresie organizacji
pokazéw mody], 79956000-0 [Ustugi w zakresie
organizacji targéw i wystaw]

Ustugi administracyjne w zakresie
edukacji, opieki zdrowotnej i
kultury

75300000-9

Ustugi w zakresie obowigzkowego
ubezpieczenia spotecznego™®

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3,
75313100-4, 75314000-0, 75320000-5, 75330000-8,
75340000-1

Swiadczenia spoteczne

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 i
98130000-3

Inne ustugi komunalne, socjalne i
osobiste, w tym ustugi swiadczone
przez zwigzki zawodowe,
organizacje polityczne,
stowarzyszenia mtodziezowe i inne
organizacje cztonkowskie

98131000-0

Ustugi religijne

55100000-1 do 55410000-7; 55521000-8 do 55521200-0
[55521000-8 Ustugi w zakresie dostarczania positkow do

Ustugi hotelowe i restauracyjne




prywatnych gospodarstw domowych, 55521100-9 Ustugi

rozwozenia positkow, 55521200-0 Ustugi dowozenia
positkéw] 55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw,
55522000-5 Ustugi dostarczania positkow do
przedsiebiorstw transportowych, 55523000-2 Ustugi
zaprowiantowania innych przedsiebiorstw lub instytucji,
55524000-9 Ustugi dostarczania positkow do szkot,
55510000-8 Ustugi bufetowe, 55511000-5 Ustugi

bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy

klientow, 55512000-2 Ustugi prowadzenia bufetéw,
55523100-3 Ustugi w zakresie positkow szkolnych

79100000-5 do 79140000-7; 75231100-5

Ustugi prawne, niewytgczone na
mocy art. 10 lit. d)

75100000-7 do 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8
do 75131000-3

Inne ustugi administracyjne i
rzgdowe

75200000-8 do 75231000-4

Swiadczenie ustug na rzecz
spotecznosci

75231210-9 do 75231230-5; 75240000-0 do 75252000-
7, 794300000-7; 98113100-9

Ustugi w zakresie wieziennictwa,
bezpieczenstwa publicznego i
ratownictwa, o ile nie sg wylaczone
na mocy art. 10 lit. h)

79700000-1 do 79721000-4 [Ustugi detektywistyczne i
ochroniarskie, ustugi ochroniarskie, ustugi nadzoru przy
uzyciu alarmu, ustugi straznicze, ustugi w zakresie
nadzoru, ustugi systemu namierzania, ustugi w zakresie
poszukiwania osob ukrywajgcych sie, ustugi patrolowe,
ustugi w zakresie wydawania znaczkéw
identyfikacyjnych, ustugi detektywistyczne i ustugi
agencji detektywistycznych] 79722000-1 [Ustugi
grafologiczne], 79723000-8 [Ustugi analizy odpaddéw]

Ustugi detektywistyczne i
ochroniarskie

98900000-2 [Ustugi swiadczone przez zagraniczne
organizacje i organy] i 98910000-5 [Ustugi specjalne dla
miedzynarodowych organizacji i organow]

Ustugi miedzynarodowe

64000000-6 [Ustugi pocztowe i telekomunikacyjne],
64100000-7 [Ustugi pocztowe i kurierskie], 64110000-0
[Ustugi pocztowe], 64111000-7 [Ustugi pocztowe
dotyczgce gazet i czasopism], 64112000-4 [Ustugi
pocztowe dotyczgce listow], 64113000-1 [Ustugi
pocztowe dotyczgce paczek], 64114000-8 [Ustugi
okienka pocztowego], 64115000-5 [Wynajem skrzynek
pocztowych], 64116000-2 [Ustugi poste-restante],
64122000-7 [Wewnetrzne biurowe ustugi pocztowe i
kurierskie]

Ustugi pocztowe

50116510-9 [Ustugi w zakresie formowania opon],
71550000-8 [Ustugi kowalskie]

Ustugi rézne

@ Ustugi te nie sg objete zakresem niniejszej dyrektywy, jezeli zorganizowane sg jako ustugi
o charakterze nieekonomicznym swiadczone w interesie ogélnym. Panstwa cztonkowskie
mogg organizowac swiadczenie obowigzkowych ustug spotecznych lub innych ustug jako
ustug swiadczonych w interesie ogolnym lub jako ustug o charakterze nieekonomicznym

Swiadczonych w interesie ogoinym.




