KZP/07/2023

Warszawa, dnia 18.09.2023r.
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
Sie¢ Badawcza Lukasiewicz —
Przemyslowy Instytut Automatyki i Pomiarow
PIAP
Al. Jerozolimskie 202, 02-486 Warszawa
Adres strony internetowej: www.piap.lukasiewicz.gov.pl

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w
trybie podstawowym z fakultatywnymi negocjacjami o warto$ci zamOwienia nie przekraczajacej
progow unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 2019) — dalej p.z.p. na

ustuge rezerwacji, sprzedazy i dostawy wedtug biezacych potrzeb biletow lotniczych,
kolejowych, rezerwacji hoteli oraz ustuga wizowania paszportéw
dla Sie¢ Badawcza Lukasiewicz - Przemystowy
Instytut Automatyki i Pomiaréw PIAP w
Warszawie

63512000—-1 Uslugi sprzedazy biletow
podréznych i pakietéw wycieczkowych;

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia ponizej 215 000 euro.

Przedmiotowe postgpowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
Skladanie ofert nastgpuje za posrednictwem platformy zakupowej dostgpnej pod adresem
internetowym: https://piap.ezamawiajacy.pl/serviet/HomeServlet

Nr postepowania: KZP/07/2022



http://www.piap.lukasiewicz.gov.pl/
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. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Sie¢ Badawcza Lukasiewicz - Przemystowy Instytut Automatyki i Pomiaréw PIAP
Al. Jerozolimskie 202 02 — 486 Warszawa

Adres strony internetowej: www.piap.lukasiewicz.gov.pl

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postgpowanie i na ktorej bedg dostepne
wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura:
https://piap.ezamawiajacy.pl/serviet/HomeServlet

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej "RODO")

informujemy, ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest. Sie¢ Badawcza Lukasiewicz - Przemystowy

Instytut Automatyki i Pomiaréw PIAP Al. Jerozolimskie 202 02 — 486 Warszawa ;

. Z inspektorem danych osobowych mozna skontaktowaé si¢ piszac na adres e-mail:

rodo@piap.lukasiewicz.gov.pl.

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z przedmiotowym postegpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

prowadzonym w trybie podstawowym.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie

dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres 4 lat od

dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza

4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy P.Z.P., zwigzanym z udzialem

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w
przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspOimiernie duzego wysitkku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania

dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania
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nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa
p.-z.p oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow);

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

10.przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wiasciwym dla

przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

1.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 2
p-z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia, zwang dalej "SWZ".

2. Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwos$cia prowadzenia negocjacji.

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa
w art. 3 ustawy p.z.p.

4. Zgodnie z art. 310 pkt 1 p.z.p. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego
postgpowania, jezeli $rodki, ktore Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia, nie zostaty mu przyznane .

5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

6. Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.

7. Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.
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8. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylacznie przez

wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 p.z.p.

V.

1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga rezerwacji, sprzedazy i dostawy wedlug biezacych
potrzeb biletéw lotniczych, kolejowych, rezerwacji hoteli oraz ustuga wizowania
paszportéw dla Sie¢ Badawcza Lukasiewicz - Przemyslowy Instytut Automatyki i

Pomiaréw PIAP w Warszawie

CPV 63 51 20 00 — 1 Ustugi sprzedazy biletow podroznych i biletéw wycieczkowych;

2.

Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest rezerwacja, sprzedaz i dostawa wedlug biezacych potrzeb
biletow lotniczych, kolejowych, rezerwacja hoteli oraz ustuga wizowania paszportow

1.

rezerwacja, sprzedaz i dostarczanie na zamowienie Sieci Badawczej Lukasiewicz -
Przemystowego Instytutu Automatyki i Pomiarow PIAP, Al. Jerozolimski 202,
Warszawa. biletéw lotniczych na przeloty zagraniczne i krajowe.

Kod i nazwa przedmiotu zamowienia wg: CPV

63512000-1 Uslugi sprzedazy biletow podréznych i pakietow
wycieczkowych;

W ramach realizacji zaméwienia Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy dziatan:

1) =zakladania rezerwacji oraz zmian rezerwacji biletéw lotniczych wg
zapotrzebowania Zamawiajacego; w ramach niniejszego dzialania Wykonawca
zobowigzany jest do przedstawienia dwoch wariantdow najkorzystniejszych
polaczen, w miare mozliwosci bez miedzyladowan, a gdy brak jest takiego
wariantu — z najkrotszym czasem oczekiwania na przeloty w ramach lotow
taczonych. ~Wykonawca zobowigzany jest rowniez do oferowania
najkorzystniejszych potaczen pod wzgledem ceny biletu.

2) Informowania o zblizajacych si¢ terminach wykupu biletow przy dokonanych

wczesniej rezerwacjach oraz w miar¢ mozliwosci przesuwanie terminu wykupu biletu

bez zwigkszania jego ceny.

3) Informowania, jesli przesuni¢cie terminu wyjazdu (do dwoch/trzech dni weze$niej
lub pdzniej) wptynie na obnizenie ceny biletu.

4) bezptatnego dostepu do kas lotniczych 24 godziny na dobe

5) bezptatnego dostgpu do rezerwacji hotelowych z mozliwo$cia wystawienia
vouchera full credit 24 godziny na dobe

6) wystawiania biletéw lub innych wtasciwych dokumentéw podrozy,

7) wystawiania faktur z uwidocznieniem ceny jednostkowej biletu, opfaty
transakcyjnej, upustu udzielonego przez przewoznika na rzecz Zamawiajacego,
upustu udzielonego przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego w przypadku taryf
publikowanych na bilety lotnicze,
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8) dostarczania biletow wg zapotrzebowania Zamawiajgcego przez kurieréw biura
podrézy bez dodatkowych optat (w terminie oraz w miejsce wskazane przez
Zamawiajacego),

Zamawiajacy informuje, ze glownie bilety beda dostarczane do jego siedziby
mieszczacej si¢ na terenie Warszawy. W sporadycznych sytuacjach moze wystapic¢
koniecznos$¢ dostarczenia biletéw na terenie innego kraju.

9) zorganizowania oraz pelnego zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu
zamoOwienia, zgodnie z  obowigzujacymi przepisami lokalnymi i1 panstw
docelowych (ewentualnie docelowych portow lotniczych) — dotyczy wszelkiego
rodzaju optat — np. optat lotniskowych, podatkéw, obowigzkowych ubezpieczen
itp., optat dodatkowych za bagaz ponad wagowy/ponad wymiarowy,

10) wystawiania polis ubezpieczeniowych dla poszczegodlnych osob delegowanych za
granicg, w terminach wyznaczonych przez Zamawiajgcego — ubezpieczenie na
czas podrozy (dotyczy tylko lotow migdzynarodowych).

Ubezpieczenie na czas podrozy musi obejmowac:
- 24 godzinne ubezpieczenie:

kosztow leczenia, transportu medycznego, kosztoéw podrézy cztonka rodziny,

nastepstw nieszczesliwych wypadkow,

utraty bagazu podrdznego,

odwotania lub przerwania podrozy,

ubezpieczenia od odpowiedzialnos$ci cywilne;j.

11) Zapewnienia obstugi pracownikéw Zamawiajacego przez co najmniej 8 godzin

dziennie w dni robocze.

12) Sprzedazy biletow kolejowych, autobusowych i promowych z uwzglednieniem
najkorzystniejszych polaczen komunikacyjnych

13) Informowania osoby wyjezdzajacej, w terminie, ktéry umozliwi uzyskanie
odpowiednich dokumentow, jesli zrealizowanie wyjazdu wymaga wykupienia
dodatkowych ustug, ktorych Wykonawca nie jest w stanie zrealizowac (np.
dodatkowego ubezpieczenia).

14) Swiadczenia ustugi wizowania paszportow dla osob, ktore jednoczesnie dokonuja
u Wykonawcy zakupu biletéw lotniczych, kolejowych, autobusowych lub
promowych, jak i tych pracownikoéw Zamawiajacego, ktorzy nie kupuja biletu.

15) Dostarczania osobie wyjezdzajacej formularzy wizowych oraz dopetnienie
niezbednych  formalnosci wizowych we  wlasciwym  przedstawicielstwie
dyplomatycznym. W przypadku problemoéw z uzyskaniem wizy Wykonawca ma
obowigzek niezwlocznie powiadomi¢ Zamawiajacego 1 osobg wyjezdzajacy.

16) Dokonywania rezerwacji noclegéw hotelowych za granica w hotelach i
standardzie wskazanym przez Zamawiajacego. (wyszukanie optymalnego pod katem
kosztowym rozwigzania, dokonanie rezerwacji, wystawienie voucheru)

17) W przypadku rezerwacji hotelu, informowania przez wyjazdem osoby
wyjezdzajacej o sposobie dotarcia do hotelu z lotniska i dworca.

18) Dokonywania rezerwacji samochodu za granicag w standardzie wskazanym przez
Zamawiajacego (wyszukanie optymalnego pod katem kosztowym rozwigzania,
dokonanie rezerwacji, wystawienie voucheru)

19) Zapewnienia obstugi reklamacji sktadanych do przewoznika w zakresie ustug
objetych zamowieniem.
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20) Przekazywanie kwartalnych raportow z wystawionych przez Wykonawce faktur
za bilety 1 wizy w podziale na rodzaj biletow, ustug wizowania i rezerwacji hoteli w
terminie do 10. dnia nastepnego miesigca po zakonczeniu kwartatu, Raport winien
zawieraé: imi¢ 1 nazwisko osoby wyjezdzajacej, daty podrozy, trase i klas¢ podrézy,
cene biletu/wizy z podaniem elementéw wchodzacych w jej sktad. Raport powinien
umozliwia¢ analize wyjazdow wedtug przewoznikéw oraz wg kierunkow wyjazdow.

21) Biezacego informowania Zamawiajacego o wszelkich mozliwo$ciach zbierania
punktow premiowych przewoznikéw i programach lojalnosciowych

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze wylot oraz powr6t moze nastgpowaé w kazdym dniu

tygodnia.

Zamawiajacy wymaga obslugi personalnej przez przedstawiciela Wykonawcy przez
caly okres obowiazywania umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia Zamawiajacemu biletu za posSrednictwem
poczty elektronicznej w przypadku biletu elektronicznego niezwlocznie po jego
wystawieniu lub w wersji papierowej pod wskazany adres do jednostki Zamawiajacego
w terminie uzgodnionym kazdorazowo z Zamawiajacym, ale nie pézniej niz 48 godzin
przed terminem podroézy.

W sytuacji naglej, bilety lotnicze powinny zostaé¢ doreczone do siedziby Zamawiajgcego,
punktu obshugi na lotnisku w kraju lub za granica niezwlocznie po zlozeniu zamowienia.

4, Struktura zamowienia:

1. Przeloty zagraniczne:
1) Przewidywana liczba biletow w okresie trwania umowy — 24 miesigce: 350 przelotow
»tam i z powrotem”
2) Przewidywane trasy przelotow:
Europa m.in.: Hiszpania, Francja Niemcy, Belgia, Wtochy, Slowacja, Wielka
Brytania, Austria, Luxemburg, Finlandia, Wegry, Niemcy, Estonia, Bulgaria, Niderlandy
oraz inne kraje: Arabia Saudyjska, Malezja, Japonia, Korea Potudniowa, Turcja (moga
takze wystapi¢ przeloty na inne kontynenty i kraje nie wymienione wyzej).
3) Rezerwacja bedzie dokonywana w klasach wymaganych przez Zamawiajacego, m. in.:
ekonomicznej oraz na trasach europejskich i reszty Swiata.

Przewidywane ilosci sg ilo$ciami szacunkowymi.

Zamawiajacy wymaga w cenie biletu bezptatnego pakietu ubezpieczeniowego dla pasazerow
podrozujacych samolotem zagranice, dla podrézy trwajacych do 5 dni.

Sumy ubezpieczenia:
Koszty leczenia: 40 000,00 EUR

NW: 30 000,00 PLN
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Bagaz:

1 200,00 PLN

2. Przejazdy kolejowe
1) Przewidywana ilo$¢ biletow kolejowych w okresie trwania umowy — 24 miesigce:
40 przejazdow ,.tam i z powrotem”

3. Rezerwacja pokoju hotelowego
Przewidywana ilo$¢ rezerwacji na terenie wszystkich panstw europejskich i reszty
$wiata w okresie trwania umowy — 24 miesigce: 300 rezerwacji

4. Wynajem samochodu
Przewidywana ilo$¢ wynajmu samochodu na terenie wszystkich panstw
europejskich i reszty Swiata w okresie trwania umowy — 24 miesigce: 15 rezerwacji

5. Posrednictwo wizowe
Optata nie obejmuje kosztow wizy

Dodatkowe informacje
Zamawiajacy informuje, ze w latach 2021 1 2022 zakupit 118 szt. Biletow lotniczych
w tym:
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2. Przedstawiona powyzej struktura zamowienia jest strukturg historyczng (rok 2021,2022,
czesciowo 2023), majaca na celu utatwienie Wykonawcy oszacowanie ceny oferty.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany przewidywanej struktury zamowienia w
kazdym z wyszczeg6lnionych powyzej punktow w przypadku zaistnienia takiej
koniecznosci bez zmiany wynagrodzenia Wykonawcy wynikajgcego ze zlozonej oferty.

6. Zamawiajacy hie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych — przedmiot zamowienia nie jest
podzielny.
7. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow

elektronicznych .

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8

V. WIZJA LOKALNA

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci wizji lokalnej

VI. PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czg$ci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom) .

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia .

3. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia cze$ci zamowienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazal w ofercie cze$ci zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych

podwykonawcow .

VIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

24 miesigce od daty zawarcia umowy.

VIill. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spelniaja okreslone przez Zamawiajacego
warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
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a) zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym :
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
b) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowe;,
0 ile wynika to z odrgbnych przepisoéw :
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Wykonawca posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dzialalno$ci w wysokosci: co najmniej 100 000,00 zi

d) zdolnosci technicznej lub zawodowe; :

W zakresie ,,zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawca spelni warunek jesli :
1. Wykonawca wykaze, ze wykonal nie wczedniej niz w okresie ostatnich trzech (3) lat przed

uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym
okresie, co najmniej 2 zadania odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia —
ustugi rezerwacji i dostarczania biletow, kazde o wartosci co najmniej 300 000,00 zt (z
podatkiem VAT) - z podaniem ich wartosci, daty i miejsca wykonania oraz z zalaczeniem
dowodow dotyczacych najwazniejszych ustug, okreslajacych, czy ushugi te zostaly wykonane
W sposéb nalezyty

2. Posiada Aktualng licencja IATA lub o$wiadczenie o calodobowym dostepie do terminala
rezerwacji lotniczej z licencjg IATA strony trzeciej i uprawnieniami do przeprowadzania
transakcji biletowych

3. Os$wiadczenie o dysponowaniu dostepem catlodobowym do przynajmniej jednego terminala
biletowego oraz dostgpem do systemu PKP Intercity oraz mozliwoscig aranzowania biletow
kolejowych poprzez system KURS90 w czasie maksymalnie 24 godzin od zlecenia lub

o$wiadczenie o dostepie calodobowym do systemu rezerwacji kolejowej, umozliwiajacej

dokonywanie transakcji kolejowych

3. Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zaméOwienia, w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej w pkt

2d ppk.1- nie dopuszcza tacznego spetnianie warunku przez Wykonawcow .
4. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow,
w szczegblnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsigwzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje

zamoOwienia.
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IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie¢ Wykonawcow, w stosunku do ktorych
zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych:
1.1. wart. 108 ust. 1 p.z.p. ; z zastrzezeniem art. 110 ust.2 pzp. oraz na podstawie na podstawie
art. 7 ust.l Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

2. Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje zgodnie z art. 111 p.z.p.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony na kazdym etapie postepowania.

X. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
(PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

1. Do oferty (Zatacznik 1)Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania - zgodnie z Zatacznikiem nr 2

2. Dokumenty, z ktoérych wynika prawo do podpisania oferty

3. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt.1 stanowig wstepne potwierdzenie, ze

Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych
srodkow dowodowych, jezeli wymagal ich zlozenia w ogloszeniu o zamowieniu lub
dokumentach zamodwienia, aktualnych na dzien zlozenia podmiotowych §rodkow

dowodowych oraz dokumentdéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenie.

5. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

5.1. wykaz ushug tozsamych z przedmiotem zaméwienia wykonanych nie wczesniej niz w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, warto$ci, daty, miejsca wykonania
1 podmiotow, na rzecz ktorych dostawy te zostaly wykonane, z zataczeniem dowodow
okreslajacych czy te dostawy zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz

ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
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charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — inne dokumenty (co
najmniej 2 ushugi o wartosci 300 000 zt z podatkiem VAT); - Zalacznik 3

5.2 Aktualng licencja IATA lub o$wiadczenie o catodobowym dostepie do terminala rezerwacji
lotniczej z licencjg IATA strony trzeciej i uprawnieniami do przeprowadzania transakcji
biletowych

5.3. Oswiadczenie o dysponowaniu dostgpem catodobowym do przynajmniej jednego terminala
biletowego oraz dostepem do systemu PKP Intercity oraz mozliwo$cia aranzowania biletow
kolejowych poprzez system KURS90 w czasie maksymalnie 24 godzin od zlecenia lub

o$wiadczenie o dostepie calodobowym do systemu rezerwacji kolejowej, umozliwiajacej

dokonywanie transakcji kolejowych

5.4. Ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci w wysokosci:
co najmniej 100 000,00 zt
6. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcdw, o§wiadczenie (Zatagcznik

2) o niepoleganiu wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow.

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych podmiotow udostgpniajagcych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkow prawnych.

2. W odniesieniu do warunkow dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy moga polegaé na
zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja swiadczenie do
realizacji ktorego te zdolnoSci s3 wymagane.

3. Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow .

4. Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez podmioty udostgpniajace zasoby
zdolno$ci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spelniania
warunkow udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktore zostaly przewidziane wzgledem wykonawcy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostgpniajacego zasoby nie potwierdzaja
spetniania przez wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego

podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym
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przez zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze

samodzielnie spetnia warunki udziatu w postgpowaniu .

. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac si¢ na zdolnosci

lub sytuacje podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w

danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby .

. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych

zasoby, przedstawia, wraz z o§wiadczeniem, o ktorym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, takze
o$wiadczenie podmiotu udostgpniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkdéw udzialu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw okre$lonych w

Rozdziale X SWZ .

XIl.  INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajag pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Pelnomocnictwo winno
by¢ zataczone do oferty.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, o§wiadczenia, o
ktérych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udzialu w zakresie, w jakim

kazdy z wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu.

. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia dotaczaja do oferty os$wiadczenie, z

ktoérego wynika, ktore roboty budowlane/dostawy/ustugi wykonaja poszczegoélni wykonawcy
(art.117 ust 4 Ustawy Pzp).
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postgpowania sktada

kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

XI1l. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

1.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia i w konkursie, w tym sktadanie ofert,
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub konkursie, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen migdzy zamawiajacym a wykonawcg, z
uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w ustawie p.z.p., odbywa si¢ przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej. Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie si¢ $rodki
komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ushug

droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).
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2. Oferte, oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe srodki dowodowe,
pelnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostgpniajagcego zasoby sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w og6lnie dostgpnych formatach danych, w szczegdlnosci w formatach .txt, .rtf,
.pdf, .doc, .docx, .odt . Ofertg, a takze o§wiadczenie o jakim mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ
sktada sie, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym .

3. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja:

3.1drogga elektroniczng: kzp@piap.pl ;
3.2 poprzez Platforme, dostepng pod adresem:

https://piap.ezamawiajacy.pl/serviet/HomeServlet

4, Rejestracja na Platformie, w tym zlozenie oferty w formie elektronicznej, wymaga

4.1 zgloszenie do postgpowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie
Siec badawcza Lukasiewicz — Przemystowy Instytut Automatyki i Pomiarow PIAP

https://piap.ezamawiajacy.pl , lub https://oneplace.marketplanet.pl

4.2 Wykonawca po wybraniu opcji ,,Przystap do postepowania” zostanie przekierowany do strony

https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci zalogowania lub

do zatozenia bezptatnego konta. Wykonawca zaklada konto wykonujac kroki procesu
rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia hasto, nastepnie powtarza hasto, wpisuje kod
z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie ,,zarejestruj si¢”.

4.3 Rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W zwiazku z tym
Zamawiajacy zaleca Wykonawcom uwzglednienie czasu niezb¢dnego na rejestracje w
procesie zlozenia Oferty w postaci elektronicznej.
Wykonawca wraz z potwierdzeniem ztozenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informacjg, o
mozliwosci przyspieszenia procedury zatozenia konta, wéwczas nalezy skontaktowac sie pod
numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu.

4.4 Po zalozeniu konta Wykonawca ma mozliwo$¢ zlozenia Oferty w postgpowaniu.
Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczego6lno$ci zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane sa w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy
Zakupowej. Za date przekazania zaswiadczen oraz informacji przyjmuje si¢ date ich wystania

za posrednictwem zaktadki ,,Korespondencja”.

5. Zgodnie z 67 ustawy p.z.p., Zamawiajacy podaje wymagania techniczne zwigzane z korzystaniem

z Platformy:

5.1. Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporzadzenia okresla niezbedne wymagania

sprzgtowo- aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie Zakupowej tj.:
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a) Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

b) Komputer klasy PC lub MAC, o nast¢pujacej konfiguracji: pamie¢ min 2GB RAM,
procesor Intel 1V 2GHz, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7 , Mac Os X
10.4, Linux, lub ich nowsze wersje;

C) Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujaca TLS 1.2, najlepiej w
najnowszej wersji w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;

d) Wiaczona obstuga JavaScript;

e) Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.

5.2. Zamawiajacy zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporzadzenia, okresla dopuszczalne formaty
przesytanych danych tj. plikow o wielkosci do 100 MB w txt, rtf, pdf ,xps, odt, ods, odp, doc,
xls, ppt, docx, xIsx, pptx, csv, jpg, jpeg, tif, tiff, geotiff, png, svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg,
mp4, mda, mpeg4, 0gg, ogv, zip, tar, gz, gzip, 7z, html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl,
xslt, TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC, XMLenc.

5.3. Zamawiajacy zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporzadzenia okresla informacje na temat kodowania
i czasu odbioru danych tj. plik zatagczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i
zapisany, widoczny jest w Systemie, jako zaszyfrowany — format kodowania UTFS8.
Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajacego
po uptywie terminu otwarcia ofert.

5.4. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi datg oraz doktadny czas (hh:mm:ss)
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim zrédiem czasu.

5.5. W przypadku wnoszenia wadium w formie poreczenia lub gwarancji:

Skladajac Oferte w postaci elektronicznej oryginal dokumentu wadium (porgczenia lub
gwarancji) opatrzonego podpisem elektronicznym osob upowaznionych do jego wystawienia,
Wykonawca sktada zatagczajac na Platformie w zakladce ,,OFERTY” — poprzez wybranie
polecenia ,,dodaj dokument".
6. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
- w zakresie proceduralnym:

Joanna Gorzelniak-Owsiak, Joanna.gorzelniak-owsiak@piap.lukasiewicz.gov.pl

- w zakresie merytorycznym:

Maria.kaczanowska@piap.lukasiewicz.gov.pl

7. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwaé si¢ numerem
przedmiotowego postepowania.

8. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

9. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni

przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
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tresci SWZ wptynat do zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania

odpowiednio ofert.

10. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust. 11, przedtuza termin

sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow z
wyjasnieniami niezb¢dnymi do nalezytego przygotowania i zlozenia ofert. W przypadku gdy
wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktéorym mowa w ust. 11, zamawiajacy
nie ma obowiagzku udzielania wyja$nien SWZ oraz obowiazku przedtuzenia terminu sktadania

ofert.

11.Przedluzenie terminu skladania ofert, o ktérych mowa w ust. 12, nie wptywa na bieg terminu

sktadania wniosku o wyjasnienie tre§ci SWZ.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE
DOTYCZACE SKEADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1.
2.
3.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
Oferte sktada si¢ na Formularzu Ofertowym - zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do SWZ. Wraz z oferta

Wykonawca jest zobowigzany ztozyc¢:

3.1 oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ;

3.2 zobowigzanie innego podmiotu, o ktorym mowa w Rozdziale XI ust. 3 SWZ (jezeli dotyczy);

3.3 dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie petnomocnictwa
(jezeli dotyczy).

3.4 W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,
Wykonawcy dotaczaja oswiadczenie, z ktérego wynika ktore roboty/dostawy/ushugi

wykonaja poszczegolni Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okre§long w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate o§wiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w zatagcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte

powinien by¢ czytelny.
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8. Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice¢ przedsi¢gbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca
powinien nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie moga one by¢ udostgpnione
oraz wykazac¢, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.

9. W celu ztozenia oferty nalezy zarejestrowac (zalogowac) si¢ na Platformie i postepowac zgodnie z
instrukcjami  dostepnymi u  dostawcy rozwigzania informatycznego pod adresem
https://oneplace.marketplanet.pl

10. Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami
korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowa¢ si¢ z dostawca rozwigzania
teleinformatycznego Platformy Zakupowej https://piap.ezamawiajacy.pl/serviet/HomeServlet tel.
+48 22 25 72 223 (infolinia dostepna w dni robocze, w godzinach 9.00-17.00) e-mail:

oneplace@marketplanet.pl

11. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofa¢ oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy klikna¢ przycisk "Wycofaj oferte".
Zmiana oferty nastepuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponowne zlozenie.

12. Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

13. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w szczegolno$ci z przygotowaniem
i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu

kosztow udzialu w postgpowaniu.

XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Sktadajac ofert¢ w postaci elektronicznej - Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie pod adresem:
https://piap.ezamawiajacy.pl/serviet/HomeServlet
w zakladce ,,OFERTY" do dnia 28.09.2023 do godz. 10%

2. Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na stronie internetowej Zamawiajacego oraz
na Platformie w zaktadce ,,Dokumenty zamoéwienia” w folderze ,,Informacja z otwarcia ofert" i

zawieraC bedzie dane okre§lone w art. 222 ust. 5 Pzp.

XVI. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje ceng za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem Formularza
Ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi postanowieniami umowy

okreSlonymi w niniejszej SWZ. Stawka podatku VAT w przedmiotowym postepowaniu wynosi

16


https://oneplace.marketplanet.pl/
https://piap.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet
mailto:oneplace@marketplanet.pl
https://piap.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet

KZP/07/2023

23 %.

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji i
wyczerpujaca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajagcego zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia (w przypadku gdy zamawiajacy nie podejmie decyzji o prowadzeniu
negocjacji).

4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadno$cig do dwoch miejsc
po przecinku.

5. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j.

6. Wyliczona cena oferty brutto bedzie shuzy¢ do porownania ztozonych ofert i do rozliczenia w
trakcie realizacji zamowienia.

7. Jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wybor prowadzilby do powstania u zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
(Dz. U. z 2020 r. poz. 106), dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw i ustug, ktorg miatby

obowiazek rozliczy¢ . W ofercie, o ktorej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:

7.1 poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego;

7.2 wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzily do powstania obowigzku podatkowego;

7.3 wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym zamawiajacego,
bez kwoty podatku;

7.4 wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie

miala zastosowanie.

8. Wzor Formularza Ofertowego zostal opracowany przy zalozeniu, iz wybor oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego w zakresie podatku VAT. W
przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢é o$wiadczenie o powstaniu u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac tres¢

formularza.

XVIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

XVIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta do dnia 27.10.2023 r. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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2.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu 0 wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta wymaga ztozenia
przez wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu
zwigzania oferta.

Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje utraty

wadium.

X1X. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1
2
3.
4

XX.

Oferte nalezy ztozyé poprzez Platforme do dnia 28.09.2023 r. do godziny 10%

O terminie ztozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
Otwarcie ofert nastep w dniu 28.09.2023.r. 0 godzinie 10%.

Najpoézniej przed otwarciem ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacjg¢ o kwocie, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania informacje o :

5.1 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

5.2 cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH

KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1.

Kryteria oceny i ich ranga w ocenie

Kryterium Ranga

K1 Cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu 2%
lotniczego zagranicznego / migdzynarodowego

K2 Najnizsza cena biletu w klasie economy na trasie Warszawa-Monachium| 22,5%
w dniu 01.11.2023, umozliwiajgcego dotarcie na miejsce maksymalnie do
godziny 10. W cenie biletu powinien by¢ bagaz podreczny oraz nadawany
pod poktad 1 x 23kg

K3 Najnizsza cena biletu w klasie business na trasie Warszawa-Lizbona, 22,5%
wylot w dniu 01.11.2023 rejsem bezposrednim
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K4 Najnizsza cena biletu w klasie business na trasie Nowy Jork-Kopenhaga, | 22,5%
rejsem bezposrednim, wylot w dniu 10.10.2023

K5 Najnizsza cena biletu w klasie business na trasie Warszawa-Sydney, 22,5%

wylot w dniu 05.11.2023. Maksymalna liczba przesiadek = 2

K6 Cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu 2%

kolejowego

K7 Cena brutto optaty transakcyjnej za rezerwacje pokoju hotelowego 2%

za granicg

K8 Cena brutto optaty transakcyjnej za wynajem samochodu za granicg 2%

K9 Cena brutto za posrednictwo wizowe 2%
100%

Zamawiajacy jako najnizszg warto$¢ podana w ofercie dopuszeza 0,01 zt. Nie dopuszcza
sie oplaty w wysokosci 0,00 z} .

W celu potwierdzenia oferowanych cen biletow Wykonawca jest zobligcowany dolaczyé do oferty
dokument — potwierdzenie przykladowej rezerwaciji z systemu rezerwacji wraz z numerem

oraz kalkulacji (TST wraz ze szczegolami dotyczacymi nazwy taryfy, jej poziomu, poziomu
oplat lotniskowych oraz calkowitej ceny wyrazone w PLN.a w przypadku przelotu tanimi liniami

lotniczymi, zrzut z ekranu systemu rezerwacji przewoznika z cena calkowita w walucie

przewoznika, z dnia nie wczesniejszego niz dzien ogloszenia postepowania oraz nie pézniejszego
niz dzien zlozenia ofert

b. Sposéb obliczania wartosci punktowej

Warto$¢ punktowa poszczegdlnych kryteriow bedzie wyliczana na podstawie nastgpujacych
WZOrow:

Kryterium — K1 =2 * najnizsza z oferowanych cen optaty transakcyjnej za wystawienie biletu
lotniczego/cena z ocenianej oferty.

K2 =225 * najnizsza z oferowanych cen/cena z ocenianej oferty.
K3 =225 * najnizsza z oferowanych cen/cena z ocenianej oferty.
K4 = 22,5 * najnizsza z oferowanych cen/cena z ocenianej oferty.
K5 = 22,5 * najnizsza z oferowanych cen/cena z ocenianej oferty.

K6 = 2 * najnizsza z oferowanych cen optaty transakcyjnej za wystawienie biletu
kolejowego/cena z ocenianej oferty.

K7 = 2 * najnizsza z oferowanych cen optaty transakcyjnej za rezerwacj¢ pokoju
hotelowego/cena z ocenianej oferty.

K8 = 2 * najnizsza z oferowanych cen optaty transakcyjnej za wynajem
samochodu/cena z ocenianej oferty.
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K9 = 2 * najnizsza z oferowanych cen za posrednictwo wizowe/cena z oceniane;j
oferty.

P =K1 + K2+ K3+ K4+K5+K6+K7+K8+K9

2. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z
doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

4. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza. Jezeli zamawiajacy nie bedzie prowadzil negocjacji, dokona wyboru

najkorzystniejszej oferty sposrod niepodlegajacych odrzuceniu ofert .

XXI1. PROWADZENIE PROCEDURY WRAZ Z NEGOCJACJAMI

1. Zamawiajacy nie korzysta z uprawnienia, o jakim stanowi art. 288 ust. 1 p.z.p.
2. W przypadku podjecia decyzji o prowadzeniu negocjacji w pierwszym kroku zamawiajacy

poinformuje rownocze$nie wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o wykonawcach:

2.1  ktorych oferty nie zostaly odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tacznej punktacji,
2.2 ktorych oferty zostaty odrzucone,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Zamawiajacy w zaproszeniu do negocjacji wskaze miejsce, termin i sposob prowadzenia
negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach ktoérych beda prowadzone negocjacje w celu
ulepszenia tresci ofert .

4. Prowadzone negocjacje majg poufny charakter. Zadna ze stron nie moze, bez zgody drugiej
strony, ujawnia¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Zgoda jest
udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem.

5. Po zakonczeniu negocjacji z wszystkimi wykonawcami, zamawiajacy informuje o tym fakcie
uczestnikow negocjacji oraz zaprasza ich do sktadania ofert dodatkowych.

6. Zaproszenie do ztozenia ofert dodatkowych bedzie zawiera¢ co najmnie;j :

6.1 nazwe oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;
6.2  sposob i termin sktadania ofert dodatkowych oraz jezyk lub jezyki, w jakich musza one

by¢ sporzadzone, oraz termin otwarcia tych ofert.

7. Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ dodatkows, ktora zawiera nowe propozycje w zakresie tresci
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10.

oferty podlegajacych ocenie w ramach kryteridow oceny ofert wskazanych przez zamawiajacego
w zaproszeniu do negocjaciji.

Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny ofert wskazanych
w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu.
Oferta przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowa zawierajaca
korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriow oceny ofert wskazanych w zaproszeniu
do negocjaciji.

Oferta dodatkowa, ktora jest mniej korzystna w ktorymkolwiek z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogloszenie o

zamdwieniu, podlega odrzuceniu.

XXIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonym w trybie

podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie zobowiazany przed
podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jego
whniesienie bylo wymagane) w wysokosci i formie okreslonej w Rozdziale XXI1I1 SWZ.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig¢
0 udzielenie zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.
Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajacego.

XX11l. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
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XXIV. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ

ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
na warunkach okre$lonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 4 do SWZ.

2. Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej
oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym we Wzorze Umowy,
stanowigcym Zatacznik nr 4 do SWZ.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy

pisemnej.

XXV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

1.

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przyshuguja wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia lub
nagrody w konkursie oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisow ustawy p.z.p.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie
zaméOwienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw zamodwienia przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Matych
i Srednich Przedsigbiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

3.1 niezgodna z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
3.2 zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia do ktérej zamawiajacy

byl obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopi¢ odwolania zamawiajacemu
przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego
trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia Iub treSci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetoweyj.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie:
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10.

11.

12.

6.1 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowiacej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej,

6.2 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt

1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okre$lone w pkt 5 i 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzia¢ wiadomosé
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktéorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
p.z.p., stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postgpowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy
niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamowien publicznych, zwanego
dalej "sadem zamowien publicznych".

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z
jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwotawczego do sadu zamowien

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXVI. WYKAZ ZALACZNIK()W DO SWZ
Zatacznik nr 1 Formularz Ofertowy

Zalacznik nr 2 O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spetnianiu warunkéw udziatu w

postepowaniu

Zatacznik nr 3 Wykaz Dostaw/Ustug podobnych

Zatacznik nr4  Wzoér umowy

Zatwierdzam:

(Kierownik Zamawiajgcego)
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