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UMOWA O POWIERZENIE OBOWIAZKOW
ADMINISTRATORA BEZPIECZENSTWA INFORMACJI ORAZ BIEZACA
OBSLUGE W ZAKRESIE ZAGADNIEN DOTYCZACYCH OCHRONY
DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w Warszawie, dnia ............... roku pomiedzy:

........................ z siedzibg w ............adres: ......................... wpisang do rejestru
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez
.............................................. pod numerem KRS ................, NIP

a

........................ z siedzibg w ............adres: ......................... wpisang do rejestru
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez
.............................................. pod numerem KRS ................, NIP

zwang dalej ,,Wykonawca”
zwanych dalej fgcznie Stronami

Umowe zawarto w wyniku przeprowadzenia postgpowania zgodnego z przepisami
wewngetrznymi Przemystowego Instytutu Automatyki i Pomiaréw PIAP.

§ 1. Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest obstuga Instytutu jako administratora danych
osobowych, w zakresie biezacego nadzoru oraz wsparcia zwigzanego z ochrong danych
osobowych, w tym zabezpieczen danych, w zwigzku z wywigzywaniem si¢ przez
Instytut z obowigzkéw jakie nakladajg na nig obowigzujace przepisy w tym zakresie.
W szczegolnosci Wykonawca zobowigzany jest monitorowac, zaleca¢ oraz podejmowac
dziatania dostosowujgce dziatalno$¢ Instytutu pod katem wymagan ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), zwanej
dalej ,,ustawg” 1 przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2.  Strony ustalajg, ze w ramach niniejszej umowy Wykonawca proponuje osobe, ktorg
Zarzad Instytutu zatwierdzi jako pelnigca funkcj¢ Administratora Bezpieczenstwa
Informacji (dalej ,,ABI”’) w rozumieniu art. 36a ust. 1 ustawy. Zakres obowigzkéw ABI
bedzie odpowiadal zakresowi wyznaczonemu dla pelnienia tej funkcji przez art. 36a
ust.2 ustawy.
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3.

Wykonawca gwarantuje, ze osoba wskazana do pelnienia funkcji ABI bedzie
dysponowata kwalifikacjami umozliwiajacymi zgodne z prawem 1 niniejszg umowa
pelnienie powierzonej jej funkcji. W razie kontroli dokonywanej przez uprawnione
organy, kontrahentow lub klientoéw Instytutu, obejmujacej swoim zakresem zagadnienia
ochrony danych osobowych, Instytut upowazni ABI, lub osobe przez niego wskazana,
do udzielania kontrolujgcym wyjasnien i niezbednych informac;ji.

Wykonawca niniejszym o$wiadcza, ze zard6wno on , jak 1 wspotpracujacy przy obstudze
Instytutu Konsultanci spetniaja warunki okreslone w art. 36a ust. 5 ustawy, tj. maja
pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystaja w peini praw publicznych,
posiadaja odpowiednig wiedz¢ w zakresie ochrony danych osobowych oraz nie byly
karane za umyslne przestepstwo.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac ustuge na rzecz Instytutu z dochowaniem
nalezytej staranno$ci z uwzglgdnieniem obowigzujacych przepiséw. Przy wykonywaniu
prac Wykonawca moze korzysta¢t z pomocy Konsultantow, z ktorymi ma zawarte
odpowiednie umowy 0 poufnosci i ochronie danych osobowych. Przy wykonywaniu
przedmiotu umowy Wykonawca uwzgledni charakter dziatalnosci Instytutu oraz jej
uwarunkowania biznesowe.

Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach niniejszej umowy bedzie naleze¢:

a) Biezace monitorowanie wypelniania przez Instytut obowigzkéw prawnych
dotyczacych wprowadzenia i utrzymywania na wymaganym prawem poziomie
srodkow technicznych 1 organizacyjnych shuzacych zabezpieczeniu danych
osobowych, w szczegoélnosci zabezpieczeniu danych przed ich udostgpnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, uszkodzeniem,
zniszczeniem, zmiang, utratg oraz przetwarzaniem z naruszeniem ustawy.

b)  Przeprowadzanie corocznego audytu podsumowujacego wykonywanie w Instytutu
Instytucie przepiséw o ochronie danych osobowych (tj. ustawy oraz rozporzadzen
wykonawczych), z uwzglgdnieniem specyfiki prowadzonej dziatalnosci. Audyt
bedzie zakonczony raportem zawierajagcym: zakres 1 rodzaje badanych
dokumentow lub no$nikéw, analiz¢ prawng badanych zagadnien oraz zalecenia i
propozycje konkretnych rozwigzan prawnych 1 organizacyjnych, koniecznych
zdaniem Wykonawcy do wdrozenia w nastgpnym roku. Raport zostanie
przedtozony nie pdzniej niz w ciggu 14 dni roboczych od zakonczenia audytu.

c) Opracowywanie nowych oraz aktualizacja istniejacych regulacji wewngtrznych,
procedur 1 dokumentacji  dotyczacych ochrony danych osobowych,
W szczeg6lno$ci: Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym, Polityki
Bezpieczenstwa Danych Osobowych, uméw o powierzenie przetwarzania danych
osobowych, zawieranych przez Instytut w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, upowaznien do przetwarzania danych osobowych nadawanych na
podstawie art. 37 ustawy, wnioskow o udostgpnienie danych, zawiadomien
kierowanych przez administratora danych oraz nadzér nad doskonaleniem
proceséw ochrony danych osobowych w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi w
Instytutowi lub zmianami przepisOw prawa.

d) Nadzor nad realizacja, pod wzgledem merytorycznym i terminowym, zalecen
bedacych wynikiem przeprowadzanych audytéw majacych na celu dostosowanie
procesOw biznesowych zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
systemOw informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych do
obowigzujacych wymagan prawnych.

e) Pomoc w kontaktach z GIODO:

a. konsultowanie odpowiedzi na pisma GIODO;
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b. pomoc w przygotowaniu do kontroli GIODO i reprezentacja Instytutu
w przypadku kontroli;

C. sporzadzanie pytan kierowanych w imieniu Instytutu do GIODO w sprawach
zwigzanych z jej dziatalno$cig w obszarze przetwarzania danych osobowych.

f)  Pomoc w sytuacji wystapienia incydentéw naruszenia ochrony danych osobowych,
w tym:

a. analiza sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych w systemie
informatycznym lub naruszenia danych osobowych przetwarzanych w sposob
tradycyjny;

b. rekomendowanie zmian majacych na celu minimalizacje¢ ryzyka wystgpienia
sytuacji naruszenia ochrony danych.

g) Konsultacje dla pracownikéw Iub wspoOtpracownikow Instytutu w zakresie
ochrony danych osobowych,

h)  Przeprowadzenie kontroli zakonczonej raportem, w Wybranych podmiotach, ktore
przetwarzaja na zlecenie Instytutu dane osobowe. Podmioty kontrolowane zostang
wskazane przez Wykonawce lub Instytut, ktora decydowac¢ bedzie o ilosci ww.
kontroli.

i)  Szkolenia w ramach dyzuru eksperckiego pracownikow Instytutu z zakresu
ochrony danych osobowych, zgodnie z jej biezacymi potrzebami,

J)  Podejmowanie innych dziatan wskazanych przez Instytut, zwigzanych
z przedmiotem umowy, w tym w szczegdlnosci wsparcie Instytutu w zakresie
ochrony danych osobowych przy realizacji umow ktorych jest strong
(negocjowanie umow powierzenia, biezace kontakty z kontrahentami).

7. Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielania odpowiedzi na biezace pytania i watpliwosci
z zakresu ochrony danych osobowych kierowane na dedykowany adres poczty
elektronicznej przez osob¢ wyznaczong oraz pracownikéw lub wspolpracownikow
Instytutu najpézniej w terminie 5 (pigciu) roboczych, a w sprawach pilnych
wymagajacych szybkiej reakcji w terminie maksymalnie 2 dni od dnia ich otrzymania. W
przypadku spraw szczegolnie zawitych termin moze by¢ przedtuzony, na co Wykonawca
musi uzyskac¢ uprzednig zgode Instytutu.

8. Instytut zastrzega sobie prawo weryfikacji zaproponowanych przez Wykonawce regulacji.
§ 2. Wspoldzialanie stron

1. Wykonawca moze wystgpi¢c do Instytutu o przekazanie dokumentow zwigzanych
Z przedmiotem umowy, ktore ta posiada, oraz o przekazanie znajdujacych sie w jej
posiadaniu informacji, jezeli jest to niezbedne do prawidtowego wykonania umowy.

2. Instytut, po uprzednim uzgodnieniu terminu, udostgpni Wykonawcy urzadzenia i
umozliwi dostgp do systemow informatycznych zawierajacych dane osobowe, o ile nie
bedzie to sprzeczne z przepisami prawa oraz jezeli jest to niezbedne do prawidlowego
wykonania umowy.

3. Nadzor oraz monitorowanie zwigzane z ochrong danych osobowych beda si¢ odbywac

w oparciu o informacje przekazywane przez Instytut, sprawdzenie przez Wykonawce
W czasie audytow oraz w czasie wizyt W Siedzibie Instytutu.
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§ 3. Wynagrodzenie za Swiadczong prace

1.  Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu wykonywania niniejszej umowy wyniesie
zt  (stownie:) miesi¢gcznie powigkszone o podatek VAT, zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w dniu powstania obowigzku podatkowego.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawiania Instytutowi faktur VAT ostatniego
roboczego dnia kazdego miesigca.

3. Strony ustalajg, ze faktury bedg platne w terminie 30 dni od dnia wystawienia
I dostarczenia Instytutowi faktur VAT.

§ 4. Powierzenie danych oraz poufnos¢

1. Stosownie do wymogdéw ustawy Instytut powierza, a Wykonawca podejmuje si¢
przetwarzania danych osobowych w zakresie jego obowigzkow oraz na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie.

2. Strony zobowiazuja si¢ traktowaé jako poufne i zachowywaé¢ w tajemnicy wszelkie
informacje uzyskane w zwigzku z wykonywaniem umowy, zarowno dotyczace ochrony
danych osobowych jak i tajemnicy przedsi¢biorstwa. Zobowigzanie do zachowania w
tajemnicy obejmuje wszystkich Konsultantow Wykonawcy, majacych dostgp do poufnych
danych.

3. Strony nie ujawnig informacji poufnych zadnej osobie, z wyjatkiem tych Konsultantow,
dla ktorych te informacje okaza si¢ niezbgdne oraz tych podmiotéw, ktore beda
uprawnione na podstawie przepisoOw prawa.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowaé¢ w poufnosci i nie ujawnia¢ informacji, w ktorych
posiadanie wejdzie w trakcie wykonywania niniejszej Umowy, jakimkolwiek
pracownikom lub wspotpracownikom Instytutu, poza osobami, ktére zostaty wskazane
jako osoby do kontaktu lub osoby upowaznione do zasiggania informacji oraz poza
osobami, ktorych bezposrednio dotyczy czynnos¢ wykonywana przez Wykonawce.

5. Z chwilg rozwigzania umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ zwroci¢ Instytutowi wszelkie
dane osobowe, ktdrych przetwarzanie zostalo mu powierzone oraz wykasowaé te dane
z wszelkich posiadanych no$nikéw informac;i.

§ 5. Czas trwania

1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesiecy od daty zawarcia umowy
2. Rozwigzanie umowy wymaga 2 miesigcznego okresu wypowiedzenia.

3. Kazda ze Stron moze w kazdym czasie rozwigza¢ umowe bez zachowania terminow
wypowiedzenia w przypadku razgcego naruszenia warunkéw umowy przez druga Strone.

§ 6. Postanowienia koncowe

1. Jezeli ktores z postanowien niniejszej] umowy byloby niewazne ze wzgledu na jego
sprzeczno$¢ z bezwzglednie obowigzujacym przepisem prawa, stanie si¢ nieskuteczne lub
niewykonalne, to nie bedzie to miato wptywu na waznos$¢, skutecznos¢ lub wykonalnos$¢
innych postanowien niniejszej umowy.
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2. Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy wymagaja dla swej skutecznosci zachowania
formy pisemne;j.

3. Prawem wlasciwym dla interpretacji i wykonania umowy jest prawo Rzeczypospolitej
Polskiej. We wszystkich sprawach nieuregulowanych umowga majg zastosowanie przepisy
prawa polskiego.

4. Wilasciwym do rozstrzygnigcia sporow wynikajacych lub zwigzanych z niniejszag umowa
bedzie sad powszechny wiasciwy dla siedziby Instytutu.

5. Niniejszg umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

6. Kazda ze Stron dodatkowo o$wiadcza, ze niniejsza umowa zostala przez nig przeczytana,
jej tres¢ 1 skutki prawne sg dla Stron zrozumiate i1 zostaly w takiej postaci, w catosci
zaakceptowane.

7. Oferta Wykonawcy z dnia ...... oraz zapytanie ofertowe stanowig zataczniki do umowy i
sa jej integralng czescia.

(osoba upowazniona do zawarcia umowy w imieniu (osoby upowaznione do zawarcia umowy w imieniu
Wykonawcy) Instytutu)
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